3. กระบวนงานการเงิน  3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน
	จำนวน
วัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งบประมาณการเงินและบัญชี
	หัวหน้ากลุ่มงานคลัง/

เจ้าหน้าที่กลุ่มงานการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1

1

1

	1

1

1


	











	ลงนาม
	
	· ทุกหน่วยงาน
   ที่เกี่ยวข้อง
· บริษัท,ห้างหุ้นส่วน,
ร้านค้า
- กลุ่มงานการคลัง
· ธนาคาร
- กลุ่มงานการคลัง



3. กระบวนงานการเงิน  3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน
	จำนวน
วัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งบประมาณการเงินและบัญชี
	หัวหน้ากลุ่มงานคลัง/

เจ้าหน้าที่กลุ่มงานการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1
1

1


	1
1

1
	










	ลงนาม
ลงนาม
	ลงนาม
	- กลุ่มงานการคลัง
-  กองการเงิน  
   กรุงเทพมหานคร
· -  กลุ่มงานการคลัง
   สำนักการแพทย์


- ใบเสร็จรับเงินจากระบบ  MIS








รับเงินและตรวจสอบความถูกต้องและพิมพ์ใบเสร็จ





- ระบบ MIS (ระบบการเงิน - ภาครับ)  


- ยืนยันการรับเงินเพื่อนำฝากธนาคาร           





บันทึกข้อมูล





  - ใบนำฝากธนาคาร  หรือ  Pay - In 








นำเงินฝากธนาคาร





- ระบบ MIS (ระบบการเงิน - ภาครับ)                        หัวข้อบันทึก/แก้ไข


- ยืนยันการนำเงินฝากธนาคาร


- ประมวลผลการนำส่งเงินประจำวัน


- พิมพ์รายงาน ข้อ 1 - 9


- พิมพ์รายงานประจำ ข้อ 2 , 4 และ 7





บันทึกข้อมูล





- ใบนำส่งเงิน


- สำเนาใบนำฝากธนาคาร หรือ Pay - In


- สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษี 


- สำเนาใบเสร็จรับเงินประกันสัญญา


- สำเนาใบเสร็จรับเงินประกันซอง





ส่งเอกสาร





จัดทำทะเบียนคุม








